PATIKA EGESZSEGPENZTAR
...az lgazi

PATIKA (‘)N}{ENTES K(")L(;S(")N(")EE KI’EGES'ZiTé
EGESZSEG- ES ONSEGELYEZO PENZTAR

Digitalis masolatkészitési és elektronikus aldirasi
szabalyzat

2025.



Tartalom

1. BEVEZETES ..ottt ettt e e et n e et e b e asebeneran e st senaas 3
2. Kapcsolddo jogszabalyok €5 SZabAlYZatokK .......c..ccevveivmieericriieenesreee e esesas s enesnssasenes 3
3. FOBAIMBK oottt ee e et e e sas e e et e ss s e sa s e sa bt e s b bt e sbbe s shb s s mmrann s nesnereraressanannen 3
4, A SZADAIYZAL CEIIA .ot e s p e s e r e s et ettt e e ene 6
5. A SZABAIYZAt MATAIYA ..o b bbb e s e st s bt st s st e ies 7
6. A tanusitvanyra vonatkozo KOVETEIMENYEK ...t ise et es s e e s seaennsenes 8
7. A szolgdltatora vonatkozd KOVetelMENYEK ..........ceeevverricerierirccse et 8
8. A masolatkészitére vonatkozo kOVeteMENYeK ......c.ccvvveeee et 8
9. RESZIELES SZADAIYOZAS .......ciovereerecerere et ae e e a e st et e st et e s n et reeraennen 8
10. A masolatkészitéshez kapcsolods fRlelBSSEEEK. ... e e s st e s 10
11, Dokumentum hitEIESHES ..ottt es s srsane s 11
12, ZArO rendelK@ZESEK .. .coeririerecerese st seae st st s re e se et ts et bbb ea s b s e ene et et aeneanenre e ranearen 11
1o SZ MEHEKIBE ..o e e bbb e b e e e n e e e e raneseenbens 12
1.5Z FUBBRIBK .ttt e e b e s bbb bttt aeee 13



1. Bevezetés

A Digitalis Masolatkészitési és Elektronikus Aldirasi Szabalyzat (tovébbiakban szabdiyzat) a
papiralap okiratok hiteles elektronikus irattd alakitisara és az elektronikus aidiras
iétrehozdsara és ellendrzésére vonatkozo szabdlyok Gsszessége, amely alapjdn a Patika
Onkéntes Kolcsonds Kiegészitd Egészség- és Onsegélyezd Pénztar (tovdbbiakban: Pénztar)
altal készitett digitalis masolat és az elektronikus aldirds érvényesnek tekintheté az aldird és
ellenérzé felek szdmdra, valamint harmadik fél elétt is.

2. Kapcsolodo jogszabalyok és szabalyzatok

e 1993, évi XCVI. tdrvény az Onkéntes Kélcsdnds Biztositd Pénztarakro!

e 2023, évi CHiL torvény a digitalis allamrdl és a digitélis szolgéltatdsok nydjtasanak
egyes szabalyairol

e 321/2024.(Xl. 6.} Korm. rendelet a digitalis dllampolgdrsag egyes szabalyairol

e 2013. évi CXXXIX. térvény a Magyar Nemzeti Bankrd)

e 2017 évi LXXVIHL. torvény az lgyvédi tevékenységrél

e A belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolddd elektronikus
azonositasrol és bizalmi szoigdltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérd! szol6 2014, julius 23-i 910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (elDAS)

* A polgari perrendtartasroél szol6 2016. évi CXXX. torvény (Pp.)

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrél

e 1/2018. (Vi.29.} ITM rendelet a digitalis archivdlas szabélyairdl

s 24/2016 (VI.30) BM rendelet a bizalmi szolgéltatdsokra és ezek szolgéltatoira
vonatkozé részletes kdvetelményekrdl

¢ Adatvédelmi szabalyzat

¢ Informatikai biztonsagi szabalyzat.

3. Fogalmak
»Szolgdltaté”: Bizalmi szolgdltatast és/vagy id6bélyeg szolgéltatast nydjté szervezet.

~elektronikus azonositds”: a természetes vagy jogi személyt, illetve jogi személyt képviseld
természetes személyt egyedileg azonositd, elektronikus személyazonosité adatok
fethasznalasdnak folyamata;

»elektronikus azonositd eszkéz”: olyan hardver- és/vagy szoftvereszkbz, amely a
személyazonositd adatokat tartalmazza, és amelyet online szolgaltatdsok céljabol térténd
azonositasra hasznalnak;

»Személyazonositd adat”: egy természetes vagy jogi személy vagy egy jogi személyt képviselé
természetes személy személyazonossaganak megallapitasat lehetévé tevé adat;



~elektronikus azonositasi rendszer”: elektronikus azonositasra alkalmas rendszer, amelynek
keretében természetes vagy jogi személy, illetve egy jogi személyt képvisel§ természetes
személy szamara elektronikus azonosito eszkézdket bocsatanak ki;

shitelesités”: olyan elektronikus folyamat, amely lehet6vé teszi a természetes vagy jogi
személy elektronikus azonositdsdnak vagy az elektronikus adatok eredetének és
sértetlenségének az igazoldsat;

~digitélis alairas”: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatoinak,
illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az aldird aldirdsra hasznal;

~elektronikus aldiras”: olyan kriptografiai kodolasi eljards, amelynek segitségével joghatas
kivdltasara alkalmas, akdr a kézzel irott alairdssal vagy a kézjegyz8 elStt tett aldirdssal
egyenértékd bizonyité erejli dokumentum hozhaté létre a hatdlyos jogszabalyok szerint. Az
elektronikus aldiras a digitalis alairdshoz hasonlé fogalom, de mig a digitdlis aldiras
elsbsorban a technoldgidt, az elektronikus aldirds a technoldgia mellett a jogi fogalmat is
jelenti.

»igénybe vevé fél”: olyan természetes vagy jogi személy, aki, vagy amely elektronikus
azonositasi vagy bizalmi szolgaltatast vesz igénybe;
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»aldird”: elektronikus aldirast iétrehozé természetes személy;

»elektronikus aldirds”: olyan elektronikus adat, amelyet madas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az alairé aldirasra hasznal;

~fokozott biztonségu elektronikus aldiras”: olyan elektronikus aldirds, amely megfelel az
elDAS 26. cikkben meghatarozott kbvetelményeknek;

»~mindsitett elektronikus aldiras”: olyan, fokozott biztonsagu elektronikus alairas, amelyet
mindsitett elektronikus aldirast létrehozd eszkozze! allitottak elf, és amely elektronikus
aldiras mindsitett tanusitvanyan alapul; A mindsitett elektronikus aldirds a legmagasabb
biztonsagi szint( elektronikus aldirds. A mindsitett aldirds olyan fokozott biztonsdgu
elektronikus aldiras, amely mindsitett tanusitvanyra épul, és amelyet biztonsagos aldiras-
tétrehoz6 eszkdz (pl. egy specidlis mindsitési intelligens kartya vagy chipkartya) segitségével
hoztak létre. A mindsitett elektronikus aldirds mindenképpen kriptografiai technoldgidkra -
tanudsitvanyokra - épiil, a Nemzeti Hirkbzlési Hatésag altal meghatdrozott kriptografiai
algoritmuskészletek alapjan.

»elektronikus aldiras létrehozasahoz hasznalt adat”: olyan egyedi adat, amelyet az aldird
elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal;

»elektronikus aldirds tanusitvdnya”: olyan elektronikus igazolds, amely az elektronikus
alairdst érvényesitd adatokat egy természetes személyhez kapcsolja, és igazolja legalabb az
érintett személy nevét vagy dlnevét;



~elektronikus aldiras mindsitett tanasitvanya”: olyan, elektronikus aldirds céljara hasznalt
tandsitvany, amelyet mingsitett bizalmi szolgédltatoé bocsat ki; és amely megfelel az elDAS
rendelet |. mellékletben megéllapitott kdvetelményeknek;
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»mindsitett tandsitvanyt” kizarélag mindsitett hitelesités szolgaltaté bocsathat ki, méghozza
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kizardlag személyes regisztracié soran, azaz a mindsitett hitelesités szolgaltatd
munkatdrsanak személyesen talalkoznia kell a tanusitvanyt igényld szeméilyel. MindGsitett
tanusitvany kizarélag ember, azaz természetes személy szamara bocsathato ki. Ha a

mindsitett hitelesités szolgaltaté hibat kovet el a tanlsitvany kibocsatdsa vagy gondozasa
soran, felelés az ebbdl eredd karokért.

»bizalmi szolgdltatas”: rendszerint dijazas ellenében nydjtott, az alabbiakbdl 4116 elektronikus
szolgaltatasok: a) elektronikus alairasok, elektronikus bélyegzék vagy elektronikus
id6bélyegz6k, ajaniott elektronikus kézbesitési szolgédltatasok, valamint az ilyen
szolgaltatasokhoz kapcsolddd tanusitvanyok 1étrehozdsa, ellendrzése és érvényesitése; vagy
b} weboldal-hitelesitd tanusitvanyok létrehozédsa, ellenérzése és érvényesitése; vagy c)
elektronikus aldirasok, bélyegzék vagy az ilyen szolgaltatasokhoz kapcsolédd tandsitvanyok
megoérzése;

oclektronikus aldirast létrehozé eszk6z”: elektronikus aldirds létrehozasara hasznalt,
konfiguralt hardver- vagy szoftvereszkoz;
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»mingsitett elektronikus alairast 1étrehozo eszkoz”: olyan, elektronikus aldirast létrehozé
eszkdz, amely megfelel az eIDAS rendelet Il. mellékletben megallapitott kévetelményeknek;

~bélyegzd létrehozdja”: elektronikus bélyegzét létrehozé jogi személy;
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~elektronikus bélyegz6”: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsoit adatok eredetét és
sértetlenségét;

U

»elektronikus idébélyegz4”: olyan elektronikus adatok, amelyek mas elektronikus adatokat
egy adott idéponthoz kétnek, amivel igazoljak, hogy utébbi adatok léteztek az adott
idépontban;

~mindsitett elektronikus id6bélyegzé”: olyan, fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzé,

22

amelyet mingsitett elektronikus bélyegzét 1étrehozé eszkézzel allitottak el, és amely
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elektronikus bélyegz6 mindsitett tanusitvanyan alapul

»elektronikus dokumentum”: elektronikus formaban, kiléndsen szdveg, hang-, képi vagy
audiovizualis felvétel formajaban tarolt barmilyen tartalom;

»ervényesitési adatok”: elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzé érvényesitéséhez
hasznalt adatok;



Lervényesités”: olyan folyamat, amelynek keretében ellenérzik és igazoljak, hogy az
elektronikus alairas vagy bélyegzs érvényes.

Hdigitalizalas”: olyan eljaras, amely az analég felépitésli informaciét szamitastechnikai
eszk6z6k szamara feldolgozhato, digitalis informaciéva alakitja at;

»elektronikus CGrlap”: minden olyan elektronikus formaban adatszolgdltatasra szolgdld
feliilet, amelynél a megadandé adatok formaja és tartalmi kore elére rogzitett, és a kitoltést
kévetéen a megadott tartailommal elektronikus dokumentum jén létre;

Jfolytonos védelem”: az id6ben véltozd kériilmények és viszonyok ellenére is megszakitas

shiteles elektronikus masolat”: valamely nem elektronikus dokumentumrol készilt, azzal
képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas kivadltasdra alkalmas elektronikus eszkéz atjan
ertelmezhetd adategyittes;

»jogéasz”: a Pénztarral megbizasi jogviszonyban allé Gigyvéd

képi megfelelés”: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatas kivaitdsa szempontjabdl lényeges - tartalmi és formai elemeinek
megismerhet&ségét;

»masolatkészité rendszer”: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint
ezek egyiittese;

Jtartalmi megfelelés”: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza
kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen ~ biztositja a papiralapti dokumentum — a joghatés
kivaltdsa szempontjdbol lényeges - tartalmi elemeinek megismerhetGségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

4. A szabalyzat célja

A Patika Onkéntes Kélcsénds Kiegészité Egészség- és Onsegélyezé Pénztar (tovabbiakban:
Pénztar), mint az eredeti, papir alapi dokumentum tulajdonosa célul tiizte ki, hogy a
tevékenysége soran keletkezett papir alapi dokumentumokro! elektronikus Gton joghatas
kivaltasara alkalmas masclatokat készitsen, és - amennyiben jogszabaly azt lehetové teszi, -
az eredeti dokumentumokat megsemmisithesse. Az elektronikus masolatként toérténd
archivaldas nagy mértékben tamogatja a dokumentumok hosszu tavi megdrzesének
kotelezettségét.

Jelen szabalyzat dsszefoglaloan tartalmazza mindazon ismereteket, melyek az elektronikus
masolatkészités sordn alkalmazanddak. Tartalmazza tovdbba a masolatkészités eljarasi és
mdiszaki feltételeit, valamint a kapcsolodo felelGsségi kérdéseket.

A Szabalyzat meghatdrozza a Pénztarat érinté adatszolgaltatdsi, kapcsolattartasi, palyazati
eljarasok soran alkalmazhatd elektronikus aldirasi megoldasokat, a papiralapu
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dokumentumokrol elektronikus masolat készités folyamatat, szabélyait, az ezzel kapcsolatos
jogosultsdgokat, eljaré személyeket, azok hatdskdrét; az elektronikusan aldirt
dokumentumok elkiildésének, értelmezésének és ellenérzésének szabalyait.

A Szabdélyzat tovabbi feladata az elektronikus aldirasra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések,
meghatarozasok és felhasznaldsi el6irasok régzitése, amely révén a Pénztar munkatarsai, a
Pénztarral kapcsolatba keriil6 személyek, illetve szervezetek az elektronikus aldirds Pénztar
altali alkalmazdsanak szabdlyait és feltételeit megismerhetik.

A Pénztirndl megtaidlhatéd papiralapi iratok hiteles elektronikus irattd térténé
atalakitasanak a jogszabalyi rendelkezéseknek valé teljes kérii megfelelése.

A Szabdlyzat tovabbi feladata az elektronikus aldirdsra vonatkozé jogszabalyi rendelkezések,
meghatarozasok és felhasznalasi elSirasok rogzitése, amely révén a Pénztar munkatarsai, a
Pénztarral kapcsolatba keriilé személyek, illetve szervezetek az elektronikus aladiras Pénztar
altali alkalmazasanak szabdlyait és feltételeit megismerhetik.

5. A szabalyzat hatadlya

5.1. Személyi hataly

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Pénztar valamennyi munkavillaléjara, valamint a
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakra és a kiszervezett
tevékenység keretében a Pénztir lgymenetében részt vevd személyekre. A Pénztar a
masolatkészitéssel az 1. szamu meliékletben megjel6it munkatdrsakat bizza meg.

5.2. Targyi hataly

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a masolatkészitési folyamatban érintett valamennyi
irattipusra, igy kiilondsen a felligyeleti hatésaggal az ERA elektronikus rendszeren és mas
hivatalos szervekkel a Cégkapu rendszeren keresztiil folytatott levelezésre, valamint a
Pénztarba papir alapon beérkezé kildeményekre és a Pénztar altal a miikodése soran
eléallitott, papir alapu dokumentumokra, ameiyek elektronikus maésolatai a Szolgaitaté altal -
az 1. szamu mellékletben meghatarozott személyek sajat részére - kibocsatott mindsitett
tanusitvannyal és id6bélyegzével keriiinek hitelesitésre.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Pénztar dontést nem tartalmazé dokumentumainak,
nagy tomegben eldllitott értesitéseinek hitelesitésére, amelyek a Szolgaltaté ahtal - az 1.

szamu mellékietben meghatdrozott személyek sajat részére - kibocsdtott mindsitett
tanusitvannyal és idGbélyegzével keriilnek hitelesitésre.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Pénztér &ltal elektronikus formaban készitett
dokumentumainak hitelesitésére, amelyek a Szolgaltatd altal - az 1. szamt mellékletben
meghatarozott személyek sajat részére - kibocsitott mindsitett tandsitvdnnyal és
idébélyegzdvel kerlilnek hitelesitésre.



A masolatkészitési folyamatot végz6 informatikai infrastruktira minden elemére, az
informatikai rendszerekre és eszktztkre.

6. A tanusitvanyra vonatkozo kovetelmények

Az elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészité a madsolaton a Szolgéitaté &ltal
kibocsatott mindsitett tanGsitvanyt és elektronikus id&bélyegzét helyez el. A tanusitvanyra
vonatkozdan a Szolgaltatod kizarja az dlnév hasznalatat, és igazolja, hogy a regisztracié soran
az alaird személy neve a kozhiteles nyilvantartasban szerepld névvel bet(i szerint azonos a
tanusitvanyba foglalt névvel (CN}.

7. A srzolgaltatéra vonatkozé kbvetelmények

A Srolgdltatora  vonatkozé  kovetelményeket a honlapjan is  elérheté
{https://netlock.hu/aktualis- 8 szabalyzatok/} mindenkor hatdlyos aldbbi rendek és
szabalyzatok tartalmazzak:

» Szolgaltatasi Rend Mindsitett Tanusitvanyszolgaltatiasokra

» Szolgdltatasi Szabélyzat Mindsitett Tantsitvéanyszolgaltatasokra
» Szolgaltatasi Rend Mindsitett Idébélyeg-szolgéltatasra

» Szolgaitatasi Szabdlyzat Mindsitett Id6bélyeg-szolgaltatasra.

8. A masolatkészitére vonatkozé kdvetelmények

Jelen Szabalyzatban Masolatkészits, a jelen szabdlyzat 1. szami mellékletében megjeldit
masolatkészitéssel megbizott személy, aki mindsitett bélyegzé tanisitvany és idSbélyeg-
szolgaltatas hasznalatara jogosult.

9. Részletes szabalyozas

1. A masolatkészitésre az elektronikus ligyintézés részletszabdalyairdl sz6l6 451/2016. (Xil.
19.} Korm. rendelet {a tovabbiakban: KRM.) 55. §-dban foglaltak az irdnyaddak.

2. A digitalizalds sordn a papiralapt iratrél a digitalizalé eszkdzzel minimum 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontasu, szlrkearnyalatos vagy szines PDF formatumu allomanyt
kell késziteni.

3. A masolatkészités soran a papiralapy dokumentum &sszes oldala szkennelésre keriil,
kivéve a teljesen lires (sem képi, sem szoveges informéciét nem tartalmazé) oldalakat. A
feldolgozhaté papirméret A4, de a dokumentum feldolgozasra keriil akkor is, ha mérete
ennél kisebb vagy nagyobb

4. A papiralapt dokumentummal /dokumentumkéteggel egy egységnek tekintve, kiilonallé
oldalon szerepeltetni kell a hitelesitd zaradékot az aldbbi minta szerint:

Masolatkészits szervezet: Patika Egészség- Onsegélyez6 Pénztar-Az eredeti papiralapi
dokumentummal egyezd-



10.

11.

12

13

14.

15.

16.

17.

Az egy egységnek tekintett irat egy elektronikus egységgé (,fajlla"”) digitalizalandé. Az
ekképp digitalizalt elektronikus vailtozat még hitelesnek nem mindsiil. A digitalizdlashoz
nem sziikséges Masolatkészits feljogositas.

Nem digitalizalhatok azok a kiildemények, melyek elektronikus iratts térténd atalakitasa
technikai okbdl nem lehetséges és azon iratok, melyek a cimzett déntése alapjén nem
digitalizaihaték.

Amennyiben a digitalizadlando irat a terjedelme miatt egy elektronikus egységbe
{,fajlba”) nem digitalizdlhatd, a masolat a digitalizdlandd irat részekre bontdsaval is
etkészithetd.

A digitalizalt irat és az eredeti papiralapt irat tartalmanak egyezésérdl a
Masolatkészitének meg kell gy6z6dnie. Az egyezés megiéllapitasanak feltétele a
digitalizalt tartalom olvashatésaga.

A Masolatkészité megallapitja a papiralapu irat és a digitalizalt irat képi és tartalmi
megfelelését. A képi és tartalmi megfeleliség egyedileg és oldalanként keriil
ellendrzésre. Egyezést igazold hiteles masolat csak az egyezés megéllapithatdsaga
esetén készithetd.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem dllapithaté meg, a digitalizélast meg kell
ismételni és a képi és tartalmi megfelelés megallapitisiara nem alkaimas digitalizalt
iratot torolni kell.

A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha az eredeti, papiralapu dokumentum
és elektronikus masolatanak képi megfelelése megallapithatd, vagyis egyarant
biztositott az eredeti, papiralapi dokumentum - joghatds kivdltasa szempontjabol
Iényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhet&sége.

Amennyiben a képi megfelelés nem teljesiil, az elektronikus dokumentumot a
masolatkészitd torli és az 2-5 pontban foglalt Iépések megismétlésre keriiinek.

. Amennyiben a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi megfelelése

fenndll, a masolatkészité tovabbi metaadatokkal tudja a dokumentumot elldtni, illetve a
metaadatokat modositani tudja (indexalas).

A masolatkészitd kivalasztja azt a dokumentumot/ dokumentumkéteget, melynek iratait
hitelesiteni kivanja.

A masolatkészité a felhasznalo Gsszeveti a megnyitott digitalizalt dokumentumot és az
eredeti papiralapu iratokat az alabbiak szerint. A hitelesitést végzd munkatars ellenérzi a
nala lév6é papiralapi eredeti dokumentum és az elektronikus masolat képi
megfelel6ségét. A képi megfelelség minden esetben iratonként és oldalanként kerii
megallapitasra, automatikus masolatkészités nem térténik.

Amennyiben a szkennelt és a papiralapi dokumentum megegyezik, akkor a
dokumentum hitelesitésre keriil a masolatkészitd sajat részére - kibocsatott mindsitett
tanusitvannyal és id6bélyegzdvel.

Az eredeti papir alapu dokumentumokat a masolat elkészitését kovetSen a
Masolatkészit6 visszaadja az Pénztdr megbizott munkatarsainak. A papir alapu
dokumentdcio az iratkezelési és irattarozasi szabélyok szerint keriil elhelyezésre.



18.

19.

20.

21.

22,

A Pénztar dltal elektronikus formaban készitett déntést nem tartalmazé dokumentumai
és/vagy nagy tomegben el&éllitott értesitései a jelen szabalyzatban a Szolgaltato altal -
az 1. szami mellékietben meghatarozott személyek sajat részére - kibocsatott
mindsitett tanasitvannyal és id6bélyegzdével keriilnek hitelesitésre.

Kizdrolag statikus tartalmi dokumentumok hitelesitheték mindsitett tanusitvanyon
alapulé fokozott biztonsagu szervezeti elektronikus alairdssal és mingsitett idébélyeggel.
A Pénztarral megbizasi jogviszonyban allé jogdsz az ligyvédi tevékenységrdl szélé 2017.
évi LXXVIII. térvény 46. §-aban foglalt rendelkezések és jelen szabalyzat hatdlya alatt
papiralapu okiratot - utailvény, értékpapir vagy mas vagyoni értékd jogot megtestesitd
okirat kivételével - elektronikus okirati formdba alakithat, amely elektronikus masolaton
kizarolag mindsitett elektronikus aldirast hasznalhat és kizardlag oldalh( elektronikus
masolatot készithet.

A Pénztar jogasza mindsitett elektronikus aldiras elhelyezésével tandsitja, hogy az
elektronikus okirat a papiralapu okirattal az idébélyegzében megjelélt idSpontban
mindenben megegyezett. A tanusitas - az ellenkez8 bizonyitdsaig - teljes bizonyitd erével
bir. A jogi képvisel6 az altala ellenjegyzett papiralapu okirat elektronikus formaba valé
alakitasa soran az elektronikus okiratot is ellenjegyzi, azaz az elektronikus okiratot
elektronikus alairassal és id6bélyegzével latja el.

Jelen szabalyzat alapjan elkészitett hitelesitett elektronikus masolatokhoz a Pp. 325. §-a
szerinti joghatasok fliz6dnek.

10. A masolatkészitéshez kapcsolédo felelGsségek

1

Patika Onkéntes Kolcsonds Kiegészitd Egészség- és  Onsegélyezd  Pénztér
lgazgatotanacsa:

a) gondoskodik — szabalyozas és ellendrzés atjan - a pénziigyi és jogi kitelezettségek
teljesitésérél

b) kiosztja a masolo jogosultsagokat

Patika Onkéntes Kblcsénos Kiegészité Egészség- és Onsegélyezd Pénztar miikédtetésével

megbizott tarsasdg:

a) felel6s a masolatkészitési tevékenységhez kapcsolédé munkafolyamat

megszervezéséért,

b) gondoskodik a szolgaltatds ellatdsdhoz kapcsolédd személyi és tdrgyi feltételek

megteremtésérgl,

c) feielés a masolatkészitési tevékenység koordinilasdért, a feldolgozé csoportok
iranyftasaért,

d} a masolatkészitési tevékenység ellendrzéséért.

A miasolatkészités a masolatkészitésre feljogositott személyek felel§sségi kérébe

tartozik. A masolatkészités megfeleléségét rendszeres id6kdzénként végzett vezetdi

ellenérzés biztositja.

Minden, a masolatkészitéshen részvevé a vonatkozd jogszabalyi elSirdsok (Polgari
Torvénykdnyv, Munka Térvénykényve) alapjan a tevékenységéért felel§sséggel tartozik.
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A hiteles masolatkészités soran az elkilonilt szerepkérdk biztositjak a felelsség
megosztasat.

11. Bokumentum hitelesités

1. Hiteles az elektronikus dokumentum, ha
a} az teljes bizonyitd ereji maganokiratnak vagy koézokiratnak mindsil, és — ha
jogszabaly igy rendeikezik ~ elektronikus idGbélyegz&vel lattak el,

b) a nyilatkozattevd vagy kiallito digitalis szolgaltatast biztosito szervezet bélyegzéjével,
vagy a szervezet annak nevében kiadmanyozasra jogosultjanak legaldbb fokozott
biztonsagu elektronikus aldirasaval, és ~ ha jogszabdly igy rendelkezik -
elektronikus idébélyegzdvel lattak el,

c) iratérvényességi nyilvantartdsban elhelyezték,

d) kizérdlag a digitalis szolgaltatast biztosité szervezet zart informatikai rendszerében
tortend felhaszndlds esetén a szervezet zart informatikai rendszerében
rogzitették, vagy

e} jogszabalyban meghatéarozott mas maédon hitelesitették.
12. Z&rdé rendelkezések

Jelen szabdlyzat a Patika Egészségpénztar lgazgatotanacsanak IT 3/2025(02.10) szému 1T
hatarozattal elfogadott, 2025. marcius 10. napjan hatdlyba iép6 Digitdlis masolatkészitési és
elektronikus aldirasi szabalyzata.

Jelen szabalyzatban foglaltak betartdsaért és betartatasaért, a Patika Egészségpénztar
lgazgatotanacsanak elndke és tagjai felelGsek.

A Patika Egészségpénztar lgazgatotanacsanak elntke és tagjai felelések e szabalyzat
rendelkezéseinek aktualizalasaért, igy a hatalyos jogszabalyoknak, a Patika Egészségpénztér
Alapszahalyaban foglaltaknak vaié megfeleléséért.

A szabalyzat szovegében tortént valtoztatadsokat minden esetben a Pénztar igazgatétanacsa
elé kell terjeszteni.

Budapest, 2025. mércius 10. "y '
LZ((( '!{/((‘j f&-_-l

Marchhart Dénes
az lgazgatétanacs elndke
Patika Egészség- és Onsegélyezd Pénztar
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1. sz. melléklet

Patika Onkéntes Kolcsdnds Kiegészit Egészség- és Onsegélyezd Pénztar iigykezelése sordn
elektronikus aldirdssal rendelkezd, valamint masolatkészitésre feljogositott személyek (2015.
évi CCXXII. torvény102.§ (3)a) és ¢)):

| Marchhart Dénes | Pénztar Igazgatotandcsanak elndke

A felsorolt személyek jogosultak a jelen Szabdlyzat keretében papir alap dokumentumok
digitalizélasdval, vagy digitdlis Uton létrejott dokumentumok hitelesftésére, amely
jogosultsag személyi jogosultsag, harmadik személyre dt nem ruhdazhato.
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1.sz fiiggelék

ZARADEK
Masolatkészitd szervezet: Patika Egészség- Onsegélyezd Pénztar

-Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd-

Jelen elektronikus dokumentum a Patika Onkéntes Kolcsonis Kiegészité Egészség- és
Onsegélyezd Pénziar A Digitdlis Méasolatkészitési és Elektronikus Aldirdsi Szabdlyzata
alapjan készitett hiteles elektronikus masolat, melyhez a Pp. 325. §-a szerinti joghatdsok

Slzédnek.
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